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Memoria economica del projecte

En el model que presentem a continuacio s'indiquen els apartats més habituals
que conformen una memoria economica d'un projecte.

Algunes consideracions

La memoria economica d'un projecte o de I'entitat (és a dir, de varis projectes)
és un document que pot ser redactat per I'equip de responsables economics,
un cop s'ha finalitzat I'any en curs. La idea és que acompanyi la memoria
d'activitats (podeu consultar la Fitxa tematica nim. 66 - Memoria
d'actuacioé del projecte i la Plantilla de Memoria d'actuacié del projecte) i que
conjuntament constitueixin I'arxiu de I'any en curs, per anar guardant-ho any
rere any i aixi anar creant un arxiu historic.

Es tracta d'una recull d'informacié que demostra que s’ha portat a terme el
projecte o projectes varis de I'entitat en termes economics, de forma efectiva, i
gue explica detalladament com s'han gestionat els recursos economics de
I'entitat, fet que va lligat a valors com la bona gestié de I'entitat i la
transparencia.

Es un document que acompanyara els documents obligatoris a presentar a
I'Assemblea General Ordinaria (AGO) de I'associacié, espai on, segons
I'article 322-3, s'aproven de forma assemblearia la gestié de I’0rgan de govern,
el pressupost i els comptes anuals corresponent a I'exercici que ha acabat.

Elements imprescindibles:

La memoria economica esta conformada per diferents apartats. A
continuacié us presentem una proposta:

1.- Dades d’identificacié del projecte i dades generals a I’entitat.
2.- index dels continguts de la memodria econdmica.

3.- Introduccié o presentacié de la memoria economica i les diferents parts que
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la conformen.
4.- Resum de l'origen dels fons
4.1.- Recursos propis
4.2.- Recursos externs publics
4.3.- Recursos externs privats
4.4.- Altres tipus de col-laboracions
5.- Resum de despeses
6.- L'Estat de comptes

7.- Document tecnic de suport a la creacié de I'estat de comptes (Ingressos i
despeses)

8.- Recopilacid dels justificants de despesa.

Proposta de plantilla:

En aquesta plantilla que us facilitem s'inclouen els conceptes i continguts clau
gue ha d'incloure una memoria economica d'un projecte o de I'entitat (és a dir,
de varis projectes).

Aquest document s'acompanyara d'un document en format Microsoft Excel o
LibreOffice Calc amb féormules, per a facilitar la preparacié de I'estat de
comptes que també incloura una serie d'informacié util per a les persones
socies, per entendre com s'ha gestionat econdmicament I'entitat.

Del contingut que inclou la memoria economica a continuacié es detalla quins
punts sén preparats en fulles de calcul i quins en editor de textos (Microsoft
Word o LibreOffice Writter):

Apartat de la memoria Format en el que es presenta
dins la memoria

1.- Dades d’identificacié del projecte i dades Fulla de calcul i editor de

generals a |'entitat. textos (s'escriu en ambdods
documents per facilitar I'arxiu)

2.- index dels continguts de la memoria editor de textos

economica.

3.- Introduccié o presentacié de la memoria editor de textos

economica i les diferents parts que la conformen.

4.- Resum de |'origen dels fons Fulla de calcul
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5.- Resum de despeses Fulla de calcul

6.- L'Estat de comptes Fulla de calcul

7.- Document tecnic de suport a la creacié de Fulla de calcul

I'estat de comptes (Ingressos i despeses)

8.- Recopilacié dels justificants Carpeta a part amb les
factures i rebuts escanejats o
descarregats.

Aixi doncs, per a informar-vos amb més detall del contingut que han d'incloure
les parts de la memoria en editor de textos, dirigiu-vos a la Fitxa tematica nam.
67 - Memoria economica del projecte.

Per coneixer i fer Us de la fulla de calcul del contingut que es prepara i que és
util per a portar un control constant de les despeses i dels ingressos de
I'entitat, podeu consultar el document adjuntat a aquest amb les formules ja
introduides.

Si obriu la fulla de calcul, podreu complimentar les despeses i ingressos de la
vostra entitat per a calcular I'Estat de Comptes del projecte o entitat.

La nostra recomanacié és que ho feu en paral-lel a la lectura dels seglients
apartats de la plantilla que teniu entre mans:

Les pestanyes que inclou la fulla de calcul sén les seglents:

 Pagina 1: Dades basiques de I'entitat o projecte

DADES D'IDENTIFICACIO DEL PROJECTE | DE L'ENTITAT

Dades del projecte

Nom del projecte:

Data d'inici i finalitzacié del projecte:

Lloc on s'ha desenvolupat el projecte:

Dades de I'entitat

Nom de I'entitat:

Adreca completa:
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« Pagina 2: Ingressos/resum de l'origen dels fons

RECURSOS PROPIS
Quantitat aconseguida
Categoria [Concepte ingressada

Manteniment del socis i socies

IGenerar nous socis i socies

Quotes de socis i socies Total: 0
[Campanyes de recollida de material.

[Campanya a través de la web (paypal)

D i Total: 0

IXerrades i/o tallers

[Sortides

Entrades exposicions

Jornades

Venda d'i per serveis Total: 0

Festes i Festivals

IConcerts

Activitats per recaptar fons Total: 0

|[Samarretes

Pins
[Calendaris

Postals de Nadal

Boligrafs
Encenedors

Total: o

[Servei de bar

Botiga de comerg just

Altres ivi i Total [

RECURSOS EXTERNS (ORGANISMES PUBLICS)

/Administracié finangadora INom subvencié INom del projecte finangat |Import total del projecte Import de la subvencié Estat de la subvencié

|IAjuntament de Barcelona

Generalitat de Catalunya

Diputacié de Barcelona

Total:

RECURSOS EXTERNS (ORGANISMES PRIVATS)
Empresa financadora INom del projecte finangat Persona de contacte Import total del projecte Import fi Estat del cobrament

Total:

Es tracta de la relacié classificada dels ingressos obtinguts per a la
realitzacidé del projecte, classificats per tipus de recursos (propis o
externs). El document ajuda a anar introduint els diferents recursos
de I'entitat ja té o que es van aconseguint per a portar-ne un
control, i que a través de formules ja introduides, s'inclouran a
I'Estat de Comptes de I'Ultima pagina de calcul.
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« Pagina 3: Despeses

Es tracta d'anar introduint les despeses del projecte o entitat a mesura que es
generin. El metode per a la seva elaboracié és introduir les
referencies o numeros de factures o documents justificatius, a les
diferents partides del pressupost, per anar sumant les despeses que
es generen, el que ens permetra controlar si superem o no la
quantitat pressupostada.

L’estructura del document de recollida de despeses complet que ajuda a la
creacio de l'estat de comptes, proposada pel CRAJ és la seglient:

N° Factura Concepte de la factura NIF emissor Nom emissor Data emissié | Import factura amb IVA | Import factura sense IVA Observacions

Lloguers (materials, infraestructures)
TOTAL 0|

Subministraments (llum, aigua, gas)
TOTAL 0|

Comunicacions
TOTAL 0|

Material fungible
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« Pagina 4: Estat de comptes

RESUM ESTAT DE COMPTES: DESPESES - INGRESSOS

Despeses del projecte
Concepte Despeses realitzades
Lloguers

Subministraments

Comunicacions

Material fungible

Transport i despeses de viatge

Publicitat i propaganda

Assegurances

Treballs realitzats per a empreses externes
Altres despeses

Total de despeses

O OO0 |O O

Ingressos del projecte
Concepte Ingressos realitzats
Quotes de socis i socies
Donacions

Venda d'ingressos per serveis
Activitats per recaptar fons

Merchandatge

Altres activitats economiques

Subvencions atorgades

O |0 |0 |0 |0 |0 |0 o

Empreses finangadores

Total d'ingressos

‘Ingressos - Despeses ‘ 0‘

Aixi doncs, si hem anat introduint en les anteriors pagines totes les quanties de
despeses i ingressos, la pagina d'Estat de comptes s'hauria de calcular
automaticament gracies a les féormules introduides.

Us animem, de nou, a consultar el document excel i anar-hi introduint les dades
de la vostra entitat per tal de veure amb un exemple real tot el que hem vist en
aquesta plantilla i en els altres documents de suport i que, a la vegada, ja us
resultara d'utilitat per la vostra entitat.
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| si heu de presentar justificacié de subvencions, us facilitem el seguent:

La Fitxa tematica num. 68 - Memoria econOmica justificativa de subvencions i
la Plantilla de la memoria economica justificativa per a subvencions.

Podeu consultar el Butlleti 901 nUm. 144 - La gestidé econdomica diaria de
I'entitat.

També podeu consultar la Plantilla de
Control_dingressos_i_despeses_en_efectiu, la Plantilla de Memoria economica
del Projecte i la Plantilla de Llibre de Caixa, la Plantilla de Factura, la Plantilla de
Rebut i la Plantilla de control d’ingressos i despeses en efectiu.

Per a més informacio visita'ns www.bcn.cat/craj o truca'ns al 93 265 52 17
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